
Действия перед наймом на работу
Отметка 

о выполнении

Проверить статус на сайте МВД или в Госуслугах, 
убедиться что кандидат не включен в РКЛ

Сохранить результат проверки (скриншот, выписка). 
Приложить к личному делу кандидата.

Проверить срок действия документов, дающих право  
на трудовую деятельность (патент, РВП, ВНЖ). 

Убедиться, что срок не истек

Внести данные в кадровые документы (трудовой 
договор, приказ) и направить уведомление в МВД 

о приеме в течение 3 рабочих дней

Проверка действующих сотрудников
Отметка 

о выполнении

Запросить копии действующих документов 
и проверить статус на сайте МВД или Госуслуг

Контролировать своевременную оплату патента. 
Проверять чеки/квитанции ежемесячно. Если оплата 

пропущена — патент аннулируется автоматически 
на следующий день

Проверить соответствие территории действия 
патента региону фактического места работы. 
Работа в другом субъекте РФ — нарушение

Если сотрудник включен в РКЛ, установить 
причину: истечение срока, аннулирование, 

решение о выдворении и т. д.

Оценить необходимость прекращения трудового 
договора. Убедится, что нет автоматического 
основания для увольнения только из-за факта 

включения в реестр

При прекращении трудового договора направить 
уведомление в МВД в течение 3 рабочих дней


