ООО «Росинка-А»
ИНН 00000000/КПП 0000000

ПРИКАЗ № 33
[bookmark: _heading=h.346w7srec1c8]О выдаче подотчетных сумм
г. Москва                                                                                                                                                      04.03.2025

В целях производственной необходимости
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.  Утвердить список работников ООО «Росинка-А», имеющих право с 05.03.2025 получать денежные средства под отчет:
	ФИО работника, должность
	Цель расходования

	Жуков О.И., региональный менеджер
	Командировочные расходы

	Лисина А.А., торговый представитель
	Расчеты с контрагентами

	Машкина Г.И., офис-менеджер
	Канцтовары


2. Выдавать денежные средства под отчет при условии полного отчета подотчетного лица.
3. Авансовый отчет сдается в бухгалтерию не позднее трех рабочих дней по истечении срока, на который были выданы подотчетные суммы. При получении подотчетным лицом денежных средств на командировку авансовый отчет сдается не позднее трех рабочих дней после возвращения из командировки.
4. ﻿﻿﻿Главному бухгалтеру Зубковой Ж.И. проверять и передавать авансовый отчет на утверждение генеральному директору в течение одного рабочего дня после представления работником.
5. ﻿﻿﻿Генеральному директору утверждать авансовый отчет в течение одного рабочего дня после получения из бухгалтерии.
6. ﻿﻿﻿Главному бухгалтеру Зубковой Ж.И. производить окончательный расчет по авансовому отчету в течение трех рабочих дней с момента его утверждения.
7. ﻿﻿﻿Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Зубкову Ж.И.
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