

	ПРИКАЗ

г. Москва
«___» __________ 2024 г.

О прохождении стажировки

В соответствии с планом работы отдела ______________ компании ______________ и на основании заявления _________________________ (ФИО стажера),

ПРИКАЗЫВАЮ:

Назначить стажировку (ФИО) в отделе ___________________________ на период с «» __________ 2024 г. по «» __________ 2024 г.

Определить цели стажировки:

Ознакомление с основными направлениями и задачами отдела ______________ ,
Приобретение практических навыков в области ____________________________,
Участие в подготовке __________________________________________________,
Закрепить за стажером наставника из числа сотрудников отдела______________:

Фамилия, Имя, Отчество наставника, должность.

Наставнику обеспечить

Ознакомление стажера с организацией работы отдела.
Обучение основным инструментам и программам, используемым в отделе.
Контроль выполнения стажером порученных заданий.

Итоги стажировки

По окончании стажировки подготовить отчет о проделанной работе и представить его руководителю отдела ______________.
Провести итоговую оценку знаний и навыков стажера.
Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель компании 
_____________ /Фамилия И.О./

С приказом ознакомлен(а):
_____________ /ФИО стажера/
«___» __________ 2024 г.
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